
 

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA 
DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKAI 

KANTOR WILAYAH DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKAI JAWA 
TIMUR I 

JALAN RAYA BANDARA JUANDA NOMOR 39, DESA SEMAMBUNG, SIDOARJO 61254 
TELEPON (031) 8675356; FAKSIMILE (031) 8675335; LAMAN WWW.BEACUKAIJATIM1.COM 

PUSAT KONTAK LAYANAN 1500225; SUREL KWBCJATIM1@CUSTOMS.GO.ID 
 

 

CHECKLIST PERMOHONAN PERUBAHAN SKEP KITE 
PEMBEBASAN/ KITE PENGEMBALIAN 

 

NAMA PERUSAHAAN  : ..................................................................................................  

ALAMAT KANTOR  :................................................................................................... 

 

ALAMAT PABRIK  :................................................................................................... 

 

NPWP    :................................................................................................... 

BIDANG USAHA  :................................................................................................... 

 

PMK 160/PMK.04/2018 dan 161/PMK.04/2018 
PERDIRJEN 03/BC/2019 dan 04/BC/2019 

 

NO URAIAN 

ASLI/ COPY 

ADA TIDAK 
ADA 

1 Surat Permohonan Perubahan SKEP KITE Pembebasan/ KITE 
Pengembalian 
 

  

2 Daftar isian permohonan perubahan SKEP KITE Pembebasan/ 
KITE Pengembalian 
 

  

3 Nomor Induk Berusaha (NIB) 
 

  

4 Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)   

5 Bukti kepemilikan pabrik/ kegiatan produksi dan tempat 
penimbunan barang berupa sertifikat, bila sewa : 

a. Lampiran Perjanjian sewa diketahui oleh notaris 
b. Untuk pabrik / kegiatan produksi minimal 3 tahun 
c. Untuk tempat penimbunan barang minimal 6 bulan 

 

  

7 Nomor Identitas Kepabeanan (NIK) 
 

  

9 Daftar Bahan Baku, Daftar Hasil Produksi yang dimohonkan 
perubahan 

  

10 Badan usaha penerima subkontrak, lampiran persyaratan : 
a. Nomor Induk Berusaha penerima subkontrak, 
b. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) penerima subkontrak, 
c. Denah serta peta lokasi penerima subkontrak,  
d. Surat perjanjian/kontrak kerja, 
e. Bukti penguasaan lahan lokasi penerima subkontrak 

  

11 Akte Pendirian dan perubahan terakhir   

12 Daftar Pelabuhan Bongkar yang dimohonkan perubahan: 
1. ………………………………………………………….. 
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2. ………………………………………………………….. 
3. dst 

13 Struktur Organisasi   

Permohonan sebagaimana tersebut diajukan kepada Kepala Kantor Wilayah dengan 
melampirkan pembuktian kriteria dan persyaratan dalam bentuk soft copy berupa hasil 
scan dari dokumen asli dalam media penyimpan data elektronik..  
 

TANPA BIAYA 

[     ]  DITOLAK     [     ] DITERIMA 
 
 
       Tanggal, ................................ 20…. 
       PEMERIKSA, 
 
 
       

............................................... 
       NIP.  
 


